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iti g ions-b: istreri ifikati Lagri itetssakring & Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillganglighet Avstallningstid
Typ av dokument En beskrivning av VD, i Lagri jia for | Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet | Annat som &r
i i originalet publiceras 4 spridas fiyttas till ska bevaras. Aven |relevant for
Centralarkivet/Docume | versioner hanteringen
ntums arkiv
Arbetsmiljo
Arbetsmiljoplan Tas fram i samband | Chef SL Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc 5 Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar 10ar Kopplas til
med bygg och och/eller den roll Systematiskt
anlaggningsarbetet byggherrens representant arbetsmiljdarbete.
Beskriver vilka utser Ar kopplat til
medarbetare som myndighetskrav.
erhalit specifika
arbetsuppgifter inom
bygg och
anlaggningsarbetet
‘Arbetsmiljorondsprotokol | Identifiering av Chef SL Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc 1 Abretsmiljoombud. 2| Handlaggaren Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Protokoll ska alltid
| arbetsmiljoawvikelser Deltagare - om godkannas av
kopplade til arbetsmiljéombud ej néagon annan &n
verksamheten och nérvarar utfrdaren,
anlaggningen godkannaren
méste ha deltagit
vid
Kortillstand for mobila Chef SL Papper Blanketter och mallar | SKBdoc SKBdoc-id Orginal i avdelningamas Verksamhetsansvarig Gppen Kritisk Kritisk Kritisk 10ar 10ar
arkiv, kopia i SKBdoc
for travers Chef SL Papper Blanketter och mallar | SKBdoc 'SKBdoc-id, parm Orginal i avdelningamas Verksamhetsansvarig Gppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk 10ar 10ar
arkiv, kopia i SKBdoc
Korillstand for truck | Kortillstand for truck | Chef SL Papper Blanketter och mallar | SKBdoc SKBdoc-id Orginal i avdelningamas Verksamhetsansvarig Gppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk 10ar 10ar
arkiv, kopia i SKBdoc
Meddelande fran Bl.a. nya lagkrav, Chef SL Papper |Extern matl SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i S nararkiv. Kopia i | Arbetsmiljosamordnare | cS Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar 10ar Inkommande
och SKBdoc. dokument, skapas
angaende skyddsfragor  |tillstand utskickade fran externt av
Arbetsmiljioverket arbetsmiljoverket
och registreras
sedan i SKBdoc
Kopplat till
myndighetskrav.
Riskbedomning Redovisar risker Chef SL Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Orginal | SKBdoc ‘Arbetsmiljo Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Kopplat tll
arbetsmiljo avseende specifika Lokal myndighetskrav.
omraden ochleller arbetsmiljésamordnare
arbeten pa SKB. och arbetsmiljsombud
Skyddsrapport om olycka| Redovisar oonskade | Chef SL Fillpapper SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id SKBdoc Den drabbade Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Langtidsbevarande
eller tilbud handelser, risker, medarbetaren och enligt SSMFS
olycksfall och tilloud. arbetsmiljéombud 2008:38
Aven awvikelser mot
foreskrifter for
arbetsmilé och
stralskydd kan
rapporteras
Dokument med Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc eller Kritisk Mindre kritisk Kritisk Vid inaktualitet Bevaras Ett behandlat
granskarens av denna utsedd
rekommendation lande utgr ett
angaende arendets svarsmeddelande
fortsatta handlggning
Granskningsmétesproto Chef§ Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Orginal i SKBdoc Ordférande Foretagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
koll
Granskningsplan Ett dokument som Fil SKBdoc SKBdoc 'SKBdoc-id, vid behov ange | SKBdoc eller Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras Publiceras pa
definierar, eller aven versionsnummer av denna utsedd Insidan fér Clab
hénvisar til, omfattning, och SFR
krav och
acceptanskriterier for
ett &rende (ett eller flera
dokument/objekt).
och F Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Handlaggare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
granskningsmeddelande |e
Informationssékerhet
Behandling av VD Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original | SKBdoc - Handlaggare Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
personuppyifter -
Komplettering
Behandiing av VD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc - Handlaggare Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
personuppyifter -
Nyregistrering
ificering av ionssa Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id SKBdoc Obj och/eller |Fd Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
information lassning av information svarig. Operativ Ansvarig
; " o
ordnare
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bérare |Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkannare Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillganglighet Avstallningstid
Typ av dokument En beskrivning av. VD) L for  [Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet Annat som &r
i i originalet publiceras A spridas fiyttas ill ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv
Kiassificering av IT- Kiassar IT-system Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id SKBdoc Objekforvaltare/Systeman | Ansvarig Foretagsintern Kitisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Protokoll ska alltid
system svarig. Operativ Objektagare/Systeméagare godkénnas av
informationssékerhetssam négon annan &n
ordnare utférdaren,
maste ha deltagit
vid
Inkdp
‘Administrativa Formalisering av villor | Chef FU Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id SKBdoc Gppen Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Bevaras
Féreskrifter for afférsuppgdrelse
Konsultuppdrag (ABK09)
‘Administrativa Formalisering av villor | Chef FU Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id SKBdoc Gppen Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
Féreskrifter for afférsuppgdrelse
Resurskonsult (ABK09)
‘Anbudsforfragan Forfragan il nagon att | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Verksamhetsansvarig Gppen Kitisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras
(ABKO09) lamna ett anbud/offert SKBdoc
till en afférsuppgorelse.
‘Anbudsforfragan Forfragan il nagon att | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-ID Orginal | SKBdoc Gppen Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 2ar Bevaras
(tjanster) 1amna ett anbud/offert SKBdoc
till en afférsuppgorelse.
‘Anbudsforfragan (varor) | Forfragan til nagon att | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id, Arendenummer | Orginal i SKBdoc Gppen Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 2ar Bevaras
1amna ett anbud/offert SKBdoc (FU)
till en afférsuppgorelse.
‘Anbudsforteckning Forteckning over vilka | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
leverantSrer som fatt SKBdoc
forfragan (DOLD)
‘Avropsforfragan mot | Forfragan til nagon att | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Gppen Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
avtal P&S 1amna ett anbud/offert SKBdoc
tillen o
Avial ‘Avtal som beskriver | Chef FU Papper Blanketter och mallar, | SKBdoc 'SKBdoc-id, Avtalsnummer | Original i FU:s mellanarkiv, med Mycket kritisk Mycket kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
SKBdoc kopia i SKBdoc kontrollerad spridning
forutsattningar for
framtida affarer. Oftast
tidsbegransat och med
priserna faststéllda for
perioden. Undertecknas
av bada parter.
Bestéliningsunderlag Enhet FU Chef FU Fil Blanketter och mallar, Omvandias till bestalining P2P | Bestallningsnummer P2P Oppen Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras
i alini SKBdoc
Bestallningsunderlag | Enhet FU Chef FU Fil Blanketter och mallar, | Omvandias till bestélining P2P | Bestallningsnummer P2P Gppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 2ar Bevaras Verksamhetsansval
(tillagg tjanster) bestallningsunderlag SKBdoc rig attesterar i
Bestéliningsunderlag Enhet F Chef FU Fil Blanketter och mallar, | Omvandias till bestallning P2P | Bestallningsnummer P2P Oppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 2ar Bevaras Verksamhetsansval
(tjanster) bestaliningsunderlag SKBdoc Tig attesterar i
inkipssystem
Bestallningsunderlag | Enhet FU Chef FU Fil Blanketter och mallar, | Omvandias till bestélining P2P | Bestallningsnummer P2P Gppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 2ar Bevaras Verksamhetsansval
(varor) bestaliningsunderlag SKBdoc Tig attesterar i
Chef FU Fil Blanketter och mallar, SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Inkopare Oppen Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
6ver en leverantdrs SKBdoc
ledningssystem
Erfarenhetsaterforing | Erfarenheter over ett | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Inkdpare Foretagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
uppdrag/leverantsr SKBdoc
Kontraktsforslag Chef FU Papper SKBdoc Dokument ID, Original | avdelningamas Kitisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Konsultuppdrag (ABK09) Avtalsnummer arkiv, kopia i SKBdoc
Leverantrsbedomning  |Bedémning av en Chef FU Fil Blanketter och mallar, SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Inkdpsenhetens Chef FU Foretagsintern med Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Dokumentet &r
leverantdrsledningssyst SKBdoc revisionskoordinator kontrollerad spridning giltigt i 5 &r.
em
Meddelande om Meddelande fill Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Arkivex | avdelningamas Gppen Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras
il i leverator SKBdoc arkiv, kopia i SKBdoc
Motiv till undantag fran Chef FU Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original SKBdoc, P2P CFU CF Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Bevaras
InkBpsinstruktionen
Offert/Anbud Forslag til Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Foretagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras Hantering galler
afférsuppgorelse. SKBdoc endast antagna
offerter
Revisionsplan Plan for extern revision |Chef FU Fil Blanketter och mallar, SKBdoc ‘SKBdoc-id Oppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
SKBdoc
Revisionsrapport Rapport over Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Orginal | SKBdoc Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
leverantdrsrevisionen SKBdoc
Sekretessforbindelse | Forbindelse over att | Chef FU Papper Blanketter och mallar, | SKBdoc Namn Orginal | SKBdoc Verksamhetsansvarig Gppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
(konsulter/kund) man e far limna SKBdoc
information till tredje
man
Sekretessforbindelse | Forbindelse over att | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Verksamhetsansvarig Gppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
(vid anbudsforfragan) [ man ej far lamna SKBdoc
information ill
tredjepart
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g bérare |Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkannare Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillganglighet Avstallningstid

Typ av dokument En beskrivning av. VD) L for  [Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet Annat som &r

i i originalet publiceras A spridas fiyttas ill ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv

SKB s Krav pa Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc ‘SKBdoc-id Original | SKBdoc Handiaggare Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras

Entreprendrer avseende SKBdoc

arbetsmiljé och yttre

miljskrav

Svarsdokument vid Leverantorens svar pa | Chef FU Fil Blanketter och mallar, | SKBdoc SKBdoc-id Orginal | SKBdoc Teknisk handiaggare Verksamhetsansvarig Gppen Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras

extern revision revisionsrapporten SKBdoc

Uppdragsspecifikation Anvénds vid Chef FU Fil Blanketter och mallar, SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggare Oppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
upphandiing SKBdoc

Kompetensforsérining

‘Analys av medicinska Chef H Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Orginal i SKBdoc Fo med Kitisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

krav och lamplighet i kontrollerad spridning

Svrigt for arbete vid

SKBs anlaggningar

i hef H Fil SKBdoc SKBdoc Namn, befattning, SKBdoc- | Original | SKBdoc. Ansvarig chef Foretagsintern Kitisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Den senaste
r ska inte vara koppla id Lagringsplats/Avdelningar - versionen bevaras
till person. Ska Enheter/Féretagsgemensamt|
definiera det uppdrag [Personal/Befattningsbeskriv
och ansvarsomrade ningar
som befattningen
omfattar.

Kompetensanalys En systematisk och | Chef H Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Kompetensutvecklare | Linjechef Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
dokumenterad metod
som anvands for att
identifiera och
analysera kompetens
som krévs for att utféra
ett arbete eller
arbetsuppgift i
verksamheten

Kompetenssékring av Chef H Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggare Foretagsintern med Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

resurskonsult kontrollerad spridning

gspl hef H Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Handiaggare Linjechef Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

an lan mellan individer

Kuvalifikation Beskriver Chef H Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Kompetensutvecklare och |Linjechef Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
kvallfikationens olika sakkunning
nivéer

Mal- och Mal och Chef H Fil SKBdoc, Blanketter och | SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Kritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

mallar

Maélkontrakt Chefer Chef H Fll SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id, Avtalsnummer | Original SKBdoc Chef samt chefs chef med Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

kontrollerad spridning
[Rollbeskrivning Beskriver rollens Chef H Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Personalchef Foretagsintern Kritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
syfte

Utbildnings- och Material tillhérande Chef H Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Orginal i SKBdoc Kompetensutvecklare Linjechef Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras

i exblidspel

L

Delegering D Nzl i Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original | SKBdoc Utfardare av av Kritisk Kritisk Kritisk 5ar 10 ar efter 1051672 -
anvands endast for | Enhetschef/ Gruppchef delegeringens Organisation,
delegeringsbrev. Vid upphérande ansvar och
behov av nytt befogenheter.
delegeringsbrev eller Metadata ska
aterkallande av fyllas i enligt
gammalt 1034972 - Hantera
delegeringsbrev och férvalta
kontaktar ansvarig chef dokument i
enhet FE som gér ledningssystemet
detta.

Ledningsmanual Dokumenttypen vd Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Utses av Vd i enlighet med|Vd alternativt enligt Foretagsintern Kritisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras Metadata ska
anvénds endast for Grvalti for |forvaltni for fyllas i enligt
beskrivning av 1034972 - Hantera
foretagsdvergripande rummet rummet och forvalta
styrning i dokument i
ledningssystemet. Ett ledningssystemet
dokument som anger
styrning pa en
foretagsovergripande
niva.

0 D Nzl Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Utses av godkannaren | Vd godkanner pa Foretagsintern Kritisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras Metadata ska
anvands endast for | Enhetschef/ Gruppchef avdelningsniva. fyllas i enligt
beskrivning av Avdelningschef godkénner 1034972 - Hantera
organisation i pa enhetsniva. Enhetschef och forvalta
ledningssystemet. Ett godkénner pa gruppniva. dokument i
dokument som anger
uppgiftsférdelning till en
avdelning/ enhet/
grupp.

Policy Dokumenttypen Vd Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Orginal | SKBdoc Utses av Vd i enlighet med| Vd alternativt i enlighet med | Foretagsintern Kritisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras Metadata ska
anvénds endast for o for |t for fyllas i enligt
beskrivning av policy i 1034972 - Hantera
ledningssystemet. Ett rummet rummet och forvalta
dokument som anger dokument i
dvergripande ledningssystemet
forhaliningsstt for
organisationen.
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1036746 - Upprattande a

informationshanteringsplan

Typ av dokument

VD,

Lagri lia for

En ivning av

originalet

1039085 - Hantering av dokument

Mallplats

Var mallen finns

1208090 - Klassificering a:

Registrering

Var originalet registreras

Identifikation

Dokumentnummer

Lagringsplats

Var originalet lagras/
publiceras

[Kvalitetssakring

Roll utsedd som

Godkénnare

Roll utsedd som

Sekretess

Hur dokumentet far
spridas

information

Riktighet

Sparbarhet

Tillganglighet

Avstallningstid

N&r dokumentet ska
fiyttas ill
Centralarkivet/Docume
ntums arkiv

Hur lnge dokumentet
ska bevaras. Aven
versioner

Annat som &
relevant for
hanteringen

D

anvéinds endast for
évergripande
beskrivning av en
process i
ledningssystemet. Ett
dokument som
beskriver en process
och hur den forvaltas.

(procességare)

Fil

SKBdoc

SKBdoc

‘SKBdoc-id

Original | SKBdoc

sQ.

Eventuell ytterligare
funktion utses av
godkannare

(procességare)

Kritisk

Kritisk

Kritisk

5ar

Bevaras

Metadata ska
fyllas i enligt
1034972 - Hantera
och férvalta
dokument i
ledningssystemet

o

anvands endast for
styrande
dokumentation i en
process i
ledningssystemet. Ett
dokument som styr ett
arbetssatt i en process.

(procességare)

SKBdoc

SKBdoc

SKBdoc-id

Original i SKBdoc

Utses av i

Utses av godka i

enlighet med processens

enlighet med processens

Kritisk

Kritisk

Kritisk

Bevaras

Metadata ska
fyllas i enligt
1034972 - Hantera
och forvalta
dokument i
ledningssystemet

O isation, ansvar och

‘Arbetsordning

Chef F

Fillpapper

SKBdoc

SKBdoc

SKBdoc-id

Original | Direktionens arkiv,
kopia i SKBdoc

Chefscontroller

vd

Foretagsintern

Kritisk

Kritisk

Mindre kritisk

Bevaras

Beslut-generella

VD

Fil

SKBdoc

‘SKBdoc-id

Original | SKBdoc

5ar

Bevaras

Forandringsspecifikation

Chef H

Fil

SKBdoc

SKBdoc

‘SKBdoc-id

Original | SKBdoc

Handiaggare

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Ej kritisk

5ar

Bevaras

for

organisationsforandringa
r

gar

Chef H

Fil

SKBdoc

SKBdoc

SKBdoc-id

Orginal i SKBdoc

Handlaggaren

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Ej kritisk

Bevaras

Planeringsrapport

Chef H

Fil

SKBdoc

SKBdoc

‘SKBdoc-id

SKBdoc

med

kontrollerad spridning

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Ej kritisk

Bevaras

Projektprocess

Besluts-PM

Besluts-PM utgor
beslutsunderlag till TG-
beslut och ska
sammanfattande
beskriva projektet infor
beslutet.

SKBdoc,
mallapplikationen

SKBdoc i avsedd mapp for
program och projekt

Projektnamn, SKBdoc-id

Original i SKBdoc

Bestallare

Sponsor

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Vid projektavsiut

‘Alla godkanda
Versioner bevaras

Upprattande av
Besluts-PM infor
PRB id 1674907

Business Case

Fil

SKBdoc

SKBdoc

‘SKBdoc-id

Original | SKBdoc

enhet FE

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Bevaras

Internavtal

Internavial anvands
som dverenskommelse
mellan projektledare
och resursagare for att
visa pa vilka resurser
som tilldelas respektive
projekt

Projektledare

SKBdoc

SKBdoc

SKBdoc-id

SKBdoc

Linjechef (resurségare)

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Ej kritisk

Gallras vid inaktualitet

Instruktion for
resursplanering

Kvalitetsplan

SKBdoc

SKBdoc

Projektnamn, SKBdoc-id

Original | SKBdoc

aktuell projekiplan

Vid projektavsiut

‘Alla godkanda
versioner bevaras

Medelstilldelning

Anvands for att visa
vilka medel projektet far
anvanda

Chef F

Fil

SKBdoc

SKBdoc

Projektnamn, SKBdoc-id

Original | SKBdoc

Bestllare (om ¢]
forfattare), Budgetansvarig
(om annan &n bestélare)
& investeringscontroller
(FE)

cF

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Vid projektavsiut

Alla godkanda
versioner bevaras

Milstolperapport

Et verktyg som
sponsorn kan anvéinda
vid den obligatoriska
viirderingen infor TG-
beslut

SKBdoc,
mallapplikationen

SKBdoc i avsedd mapp for
program och projekt

Projektnamn, SKBdoc-id

Original | SKBdoc

Projektledare

Foretagsintern

Ej kritisk

Ej kritisk

Ej kritisk

Vid projektavsiut

‘Alla godkanda
versioner bevaras

Program Charter

Program Charter &r et
dokument som utgar
bestallning av ett
program och tas fram
av eller pa uppdrag av
bestllaren

Fil

SKBdoc,
Mallapplikaitonen

SKBdoc | avsedd mapp for
program och projekt

Dokument ID

Originali SKBdoc

‘Ansvarig organistion

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Vid projektavsiut

Alla godkanda
versioner bevaras

Program Management
Plan

PMP ar ett dokument
som styr programmets
genomférande,

ansvarar for att ta fram
PMP, vid behov
underliggande bilagor
och planer

SKBdoc,
Mallapplikaitonen

SKBdoc

Dokument ID

SKBdoc | avsedd mapp for
program och projekt

Bestéllare och sponsor

Ansvarig godkannande
organisation

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Vid projektavsiut

‘Alla godkanda
versioner bevaras

Project Agreement Form
2019-2024

Avtal mellan SKB och
Posiva for
samarbetsprojekt

Papper

SKBdoc

SKBdoc

Dokument ID,
Avtalsnummer

Original i avdelningarnas
arkiv, kopia i SKBdoc

Beroende pa innehall

Area Manager och
Cooperation Manager

Foretagsintern

Kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Bevaras

Se SKB-Posiva
samarbetsavtal

Project Change Form

Andringsblankett for
andringar i projekt SKB-
Posiva

Papper

SKBdoc

SKBdoc

Dokument ID,
Avtalsnummer

Original | avdelningamas
arkiv, kopia i SKBdoc

Beroende pa innehall

‘Area Manager och
Coooperation Manager

Foretagsintern

Kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Bevaras

Se SKB-Posiva
samarbetsavtal

Project Charter

Project Charter ar ett
dokument som utgsr
bestallning av projekt
och tas fram av eller pa
uppdrag av bestélaren

SKBdoc,
mallapplikationen

SKBdoc | avsedd mapp for
program och projekt

Projektnamn, SKBdoc-id

Original | SKBdoc

Ansvarig
projekigenomforande
organisation

Bestéllarens chef

Foretagsintern

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Vid projektavsiut

‘Alla godkanda
versioner bevaras

Project Closing Report

Slutrapport, SKB-
Posiva

Papper

SKBdoc

SKBdoc

Dokument ID,

Original | avdelningamas
arkiv, kopia i SKBdoc

Beroende pa innehall

Area Manager och
C Manager

Foretagsintern

Kritisk

Mindre kritisk

Mindre kritisk

Bevaras

Se SKB-Posiva
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1036746 - Upprittande av informationshanteringsplan 1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information
iti ions-4g: ions-bérare |Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkannare Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillganglighet Avstallningstid
Typ av dokument En beskrivning av. VD) i Lagri iafor |Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet Annat som &r
i i originalet publiceras A spridas fiyttas ill ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv
Project Initiation Note | Project Inifiation Note Fil SKBdoc, SKBdoc | avsedd mapp for | Projektnamn, SKBdoc-id | Original | SKBdoc o Jektportfoljagare (PPO) | Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk Vid projektavsiut ‘Alla godkanda
(PIN) (PIN) &r ett styrande mallapplikationen program och projekt organisation och versioner bevaras
dokument | VPMM:s bestallare
projektlivscykelmodell,
som anvands for att
definiera krav och
utvalda riktlinjer for hur
PPO vill ha
genomfdrandet av
projektet utfort
Project Management PMP ar ett dokument Fil SKBdoc SKBdoc i avsedd mapp for Projektnamn, SKBdoc-id SKBdoc Bestéllare och sponsor Ansvarig for Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavslut Alla godkanda
Plan (PMP) som styr projektets program och projekt projektgenomforande versioner bevaras
genomférande. organisation
Projektledaren ansvarar|
for att ta fram PMP, vid
behov med
underliggande bilagor
och planer, normalt
tillsammans
projektgruppen
Projekikalkyl Framtagning av Fil SKBdoc, SKBdoc | avsedd mapp for | Projektnamn, SKBdoc-id | Original | SKBdoc Projekiledare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavsiut ‘Alla godkanda
projektets kalkyl i form mallapplikationen program och projekt versioner bevaras
av total projektkostnad
gors utifran
identifierade
arbetspaket och
aktiviteter i projektets
WBS
Projekirapport Beskriver PR Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc PR Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Igsningsutformningen i
anléggningséndringar.
Besluts- oct
kravdokument
Risk profile scoring Risk Profile Scoring &ar Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Projektledare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Den senaste
model en genomlysning av versionen bevaras
projektets riskprofil.
Resultatet (matrisen)
anvands infor TG-
beslut
Utférdas nér Fil SKBdoc, SKBdoc | avsedd mapp for | Projektnamn, SKBdoc-id | Original | SKBdoc Bestllare Sponsor Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavsiut ‘Alla godkanda
projektet ar slutfasen. mallapplikationen program och projekt versioner bevaras
Rapporten ska kunna
anvéndas i SKBs
dvergripande
erfarenhetséaterforing
WBS WBS ingar som Fil SKBdoc, mallapplikation | SKBdoc i avsedd mapp for Projektnamn, SKBdoc-id Original i SKBdoc Projektledare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavslut Alla godkanda Se Framtagning av
referensdokument till program och projekt versioner bevaras | WBS och kalkyl i
Project Management projekt
Plan (PMP) och utgér
aven underlag till
besluts-PM och
medelstilldelning
Bokfdring errata Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc ¢ Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet | Réttad rapport
arkiveras
Manus Publik rapport Rapportunderlag till Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id. Rapportnummer [ SKBdoc Utses av pe Kritisk Kritisk Kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet | Sak- och
Publik rapport (kan anges | metadata Rapportbestéllare kvalitetsgranskas.
kompletteras med Sista korrekturet
bilagor och hgupplosta checkas in til
bilder) SKBdoc som ny
version (med
samma id) och
godkénns fore
tryckning. Tryckt
och publicerad
rapport hanteras i
dokumenttypen
Publik rapport
Publik rapport Rapport som genom Fil Arkitektkopia. Mall i Bibas TR,R och P-rapport: Original pa Grafisk Grafisk produktion Grafisk produktion Oppen Kritisk Mindre kritisk Kritisk Vid registrering i Bibas |Bevaras Publicerad rapport,
publicering pé Utsidan InDesign rapportnr. Fud och Plan: [ produktions server, tryckt framstalld enligt
gors tillganglig for artal, ovr: titel arkivexemplar i underlag i
allmanheten Centralarkivet i Stockholm dokumenttypen
Manus Publik
rapport eller
Manuscript Public
report. SKBdoc-id
anges pa
rapportens titelsida
Riskhantering
Riskregister Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc 6 Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Stikerhetsprévning
Avsikt att anméla Blankett for inskick till  [Chef S Papper Extern mall Registreras i separat Namn och personnummer FA nérarkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
ighet for forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
registerkontroll i klass 1
eller 2
Beddmning Beddmning om Chef FU Papper SKBdoc, Blanketter och |SKBdoc SKBdoc id SKBdoc 6 Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
a4 mallar
ar nodvéndigt
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1036746 - Upprittande av informationshanteringsplan 1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information
iti ions-ag ions-bii Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkénnare Sekretess Riktighet ‘Sparbarhet Tillganglighet Avstillningstid
Typ av dokument En beskrivning av %! i Lagri jia for | Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet | Annat som &r
i i originalet publiceras a spridas fiyttas till ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv
Framstallan om Blankett till myndighet | Chef S Papper Extern mall Registreras i separat Namn och personnummer | FA nérarkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
registerkontroll enligt [ for framstallan om forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
Intyg om genomford | Intyg dar konsult intygar| Chef S Papper SKBdoc Registreras i separat Foretag, datum FA nararkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
sakerhetsprovning for  |att delar av forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
konsulter sékerhetsprovning &r
genomford
Medgivande om Blankett dar Chef S Papper SKBdoc Registreras i separat Namn och personnummer | FA nérarkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
registerkontroll ges
Sakerhetsskyddsavtal | Reglerar VD Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc id, avtalsnr Original i FU nérarkiv, kopia i Chef FU Foretagsintern Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
sékerhetsskyddet mot SKBdoc
extern leverantsr
Sarskild personutredning | Blankett for inskick til | Chef S Papper Extern mall Registreras i separat Namn och personnummer | FA nérarkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
for sakerhetsklass 1 och | myndighet for forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
2 registerkontroll i klass 1
eller 2
Underlag for Blankett for inskick til | Chef S Papper Extern mall Registreras i separat Namn och personnummer | FA nérarkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
for forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
registerkontroll i klass 1
eller 2
Utdrag ur Intyg som visar utdrag | Chef S Papper Extern mall Registreras i separat Namn och personnummer | FA nérarkiv Foretagsintern med Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid inaktualitet
i ur i forteckning i SKBdoc kontrollerad spridning
utland utland
och
Bestallningsnota Chef FE Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
representation redovisningsenhetens
nérarkiv pa Aspé, grunddata
i Visma Control
Bestallningsnota Aspo Chef FE Papper SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
redovisningsenhetens
nérarkiv pa Aspé, grunddata
i Visma Control
Bilaga till representation, Chef FE Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
konferens och redovisningsenhetens
arbetslunch nérarkiv pa Aspé, grunddata
i Visma Control
Bokforingsorder Chef FE Papper |Blankettwebbsida Visma Control Lopnummer ur Original i Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 2ar 10ar Ingar i
kassaverifikationer
Visma Control nararkiv i Stockholm,
grunddata i Visma Control
Budget Chef FE Fil Menu - Visma Control | Menu - Visma Control Menu - Visma Control Original i Menu - Visma Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Control gruppchef
Delegering for Chef FE Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Chef FU Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
undertecknande av
iP2P
Faktura Chef FE Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i Centralarkiv Ansvarig chef Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet 10 ar
Kundfaktura Chef FE Papper Visma Control Verifikationsnummer, Kopia i Utforare. Foretagshemlig Kritisk Kritisk Mindre kritisk 2ar 10 ar
nérarkiv i Stockholm,
grunddata i Visma Control
Kvartalsrapport Anvands for att Chef FE Fil SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar 10ar
redovisa kvartalets gruppchef
héndelser, mal,
ekonomi, risker och
bemanning
Leverantorsfaktura Chef FE Papper Visma Control Lopnummer ur Visma Original i Kritisk Kritisk Mindre kritisk 2ar 10 ar Pappersoriginal av
Control redovisningsenhetens elektroniska
nérarkiv i Stockholm scannade fakturor
respektive pa Aspd, arkiveras endast
grunddata i Visma Control pa Aspo. Ej
scannade fakturor
arkiveras i
Stockholm.
Ny leverantor Chef FE Papper Blankettwebbsida Visma Control Ar Original 5 Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
redovisningsenhetens ekonomichef/systemansvari
nérarkiv pa Aspd, grunddata 9
i Visma Control
Nyt kostnadsstélle Chef FE Papper SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
redovisningsenhetens
nararkiv pa Aspé, grunddata
i Visma Control
Verksamhetsplan Chef FE Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id SKBdoc VD, 5 Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 ar Bevaras
chef hefigruppchef
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v informationshanteringsplan 1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information 1057313 - Arkivering
bé Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkénnare Sekretess Riktighet ‘Sparbarhet Tillganglighet Avstillningstid

Typ av dokument En av VD) Lagri jia for | Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet Annat som &r
i originalet publiceras a spridas fiyttas till ska bevaras. Aven | relevant for

Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv

Arsredovisning Enligt lag skall ett Chef FE Papper SKBdoc SKBdoc Ar, SKBdoc-id Original SKB:s revisorer SKBs styrelse och Gppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk 10 ar Bevaras
aktiebolag uppratta en redovisningsenhetens bolagsstamma
arsredovisning, bokslut nararkiv i Sthim
for bolag.

Arsredovisningen
omfattar
resultatrakning,
balansrakning och
forvaltningsberattelse.

Yitre Miljé

Miljoplan Ska anvandas for att Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Alla godkanda
beskriva miljomal, Versioner bevaras
atgérder och
handiingsplan for
miljsarbetet

Ovrigt

Agenda Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Matets Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet

ggare

Aktivitetsplan Beskriver och styr Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Beroende pa innehall Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
genomférande av
aktiviteter.

Anmalan Papper SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Arkivex i avdelningamas | PSG, FSG (galler bara for Mycket kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

arkiv, kopia i SKBdoc anmalan till SSM) hef

Ansokan En formell eller skriftlig Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id, Arkivex i avdelningarnas PSG, FSG (géller bara for Mycket kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
begaran stélld tll Arkivnummer(Drift) arkiv, kopia i SKBdoc, ansokan till SSM) hef
myndighet. Centralarkiv Clab, Arkivet

SFR

Anteckning Redogérelse for vad Fil SKBdoc SKBdoc DokumentlD SKBdoc Handlaggare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
som forekommit vid
méten eller handelser.

Anteckningarna r en
mindre formell variant
av protokoll.

‘Arkivkvitto Chef FI Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i avdelningarnas Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

arkiv, kopia i SKBdoc

Avtal Papper SKBdoc SKBdoc-id, Avtalsnummer | Original i avdelningarnas Mycket kritisk Mycket kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

arkiv, kopia i SKBdoc

Awvikelserapport Dokumenttyp som ska Fil SKBdoc SKBdoc, Awikelseregister | SKBdoc-id, Ar, 1pnr Original i SKBdoc, Drifts Vd, avdelningschef eller | Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras For RO-rapport
anvéndas for att (Drift) (Drift/Clab). Reg nr, mellanarkiv ansvarig atgardande anvénds specifik
rapportera awikleser. DokumentID (Clab) verksamhet rapport (E1.1).

Anvénds aven for
Tekniska
awvikelser med
inriktning QC.

Behovsanmalan Fil Skbdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar 10ar

av Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Styrelsen Foretagshemlig Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Rgare-
alla avdelningars. personalchef,
personalplanering for godkannare-
kommande 5 ar styrelse

Berakning Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

v Redogdr for de Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
vasentliga
egenskaperna hos
négot i syfte att ge en
helhetsbild. Redogér
&ven for vad som
utfors.

Beslut Avgérande i viss fraga Papper, fil (Clab) SKBdoc SKBdoc-id Orginal i avdelningarnas Mycket kritisk Mycket kritisk Kritisk 5ar Bevaras Langtidsbevarande
som fattas pa en gang arkiv, kopia i SKBdoc enligt SSMFS
eller i ett sammanhang 2008:38 for de

dokument som
galler karnteknisk
verksamhet.

Bild Papper/fil SKBdoc, bildbanken ‘SKBdoc-id/filnamn Original i avdelningarnas fand Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Historiska bilder

arkiv, kopia i SKBdoc och laggare/Systemforvaltare av bevaras, bilder

bildbanken bildbanken som faller inom
ramen fér GDPR
gallras vid
inaktualitet. Bilder
som &r kopplade
till
lagras i Sicada.
Informationsbérare
= Harddisk

Brev inkommande. Ett slutet skriftigt Papper SKBdoc SKBdoc-id Original hos avd S (galler Handlaggare Gppen Mycket kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Brevie-post av
meddelande frén en endast korrespondens med betydelse for
avséndare till en SSM, se SD-047), dvriga foretagets
adressat original i avdelningarnas verksamhet.

arkiv, kopia i SKBdoc

Brev utgaende Ett skriftligt Papper/fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Arkivex i avdelningarnas 'VD/avdelningschef/enhetsc | Oppen Mycket kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Brev/e-post av
meddelande fran en arkiv, kopia i SKBdoc hef betydelse for
avsandare til en foretagets
adressat verksamhet.

Buggrapport primardata Fil Sicada Bugreport Lopnummer Original i Bugreport Handlaggare Foretagsintern Kritisk Mycket kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

Certificate Slutanvandarintyg Papper SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original i avdelningarnas | Beroende pa innehall Enhetschef Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

arkiv, kopia i SKBdoc
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v informationshanteringsplan 1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information 1057313 - Arkivering
ions-4g: ions-bérare |Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkannare Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillganglighet Avstallningstid
Typ av dokument En beskrivning av. VD) i Lagri iafor |Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet Annat som &r
i i originalet publiceras A spridas fiyttas ill ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv
Checkiista Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original | SKBdoc Handiaggare Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
CV for konsulter Dokumenttypen Fil SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Teknisk handlaggare Foretagsintern med Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras
anvands for kontrollerad spridning
cv
Dagordning Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Motets Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
ggare
Daily Log Papper Sicada hemsida Sicada Field Note Original i C-arkivet, kopia i 6 Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Sicada
[Egenkontrol Uppfdjning av Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original | SKBdoc Handiaggare Foretagsintern Mindre ritisk Kritisk Mindre kritisk Vid projektavsiut Bevaras
acceptanskriterier,
kontroll och granskning
av ritningar och
dokument
Ekonomisk handling Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Orginal i SKBdoc VD o Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 ar Bevaras
chef hef/gruppchef
Fax Fil SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Handiaggare Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kitisk 5ar Bevaras
Field Note Papper Sicada Field Note Original | C-arkivet, kopia i Fo Kitisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Sicada
Fullmakt Fillpapper SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original i B Foretagsintern med 5ar Bevaras
arkiv, kopia i SKBdoc kontrollerad spridning
Foljebrev Papper SKBdoc SKBdoc Dokument ID ‘Arkivex | avdelningarnas Verksamhetsansvarig Gppen Mindre ritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Mall i SKBdoc for
arkiv, kopia i SKBdoc utgaende brev.
Inkommande brev
fran SSM lagras
hos avdelning S.
Forbattringsmajlighet Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Férelaggande Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original | SKBdoc Verksamhetsansvarig Handlaggare Oppen 5ar Bevaras
Forteckning Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
gruppchef/handiéggare
Forvaltningsberéttelse Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Handledning Stodjande dokument Fil, kan vara film, SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Den senaste
som ger végledning bilder eller text. versionen bevaras
inom arbetsprocess
eller uppgift t ex
handbok, anvisning,
lathund. Kan vara film,
bilder eller text.
Inbjudan Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | avdelningamas Handiaggare Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet |Inbjudan av
arkiv, kopia i SKBdoc betydelse for
foretagets
verksamhet
Informationsbrev For information Fil SKBdoc Dokument ID Original | SKBdoc Handiaggare Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras V] antal spalter i
internt/externt fran vara Words meny
projekt Sidlayout;Spalter
Instruktion Beskriver hur Fil SKBdoc SKBdoc SD-nr (féretagsgem), SDX- | SKBdoc, Centralarkiv Clab, |Utses av Mycket kritisk Mycket kritisk Kritisk 5ar Bevaras Haveriinstruktioner
administrativa nr (verksamhetsspec), Insidan Iberedskapsplaner,
arbetsuppgifter utfors SKBdoc-id instruktioner,
av vem och nar, ven rutiner,
vid behov vad som ska kravdokument med
dokumenteras samt hur anknytning till
och var. Ska uppfylla stralskydd skrivs ut
interna och externa P4 papper och
krav pa verksamheten. regleras enligt
Far inte sta i konflikt SSMFS 2008:38
med andra
instruktioner.
O om Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original i SKBdoc Controller, Bestéllarchef Foretagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
leverans av en specifik Leverantdr/avdelningschef
produkt vid en specifik /enhetschef/
tid
Intyg Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i centralarkiv Kritisk Kritisk Kritisk 10 &r Bevaras MBL-intyg
registreras inte i
SKBdoc. Alla intyg
som innehaller
personnummer
hanteras som
foretagshemliga
Kalkyl Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc 6 Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Kallelse Ett dokument som Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id SKBdoc Motets Foretagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet | Kallelse av
anmodar nagon att ordférande/handiéggare betydelse for
nérvara pa en bestamd foretagets
plats vid en bestamd verksamhet
tidpunkt.
Krav Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc E Mycket kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Kallkod Lasbara kommandon | Ansvarig chef Fil N/A Subversion Systemnamn Subversion Sakkunnig Bestallare Foretagsintern med Mycket kritisk Mycket kritisk Kritisk Vid inaktualitet Bevaras
som en programmerare kontrollerad spridning
producerat med hjélp
av en texteditor eller
visuellt
programmeringsverktyg
och som sedan via
kompliering bvergar i
objektkod som kérs i en
processor

1255808_1_0.XLSX 8(10) Svenska Karnbranslehantering AB


http://skblinks/skblinks/drl.html?objectId=0901d9e2801dcaa8&format=pdf&status=g
http://skblinks/skblinks/drl.html?objectId=0901d9e2801dd1c4&format=pdf&status=g
http://skblinks/skblinks/drl.html?objectId=0901d9e28031ebeb&format=pdf&status=g
http://skblinks/skblinks/drl.html?objectId=0901d9e2802ad1c7&format=pdf&status=g

1036746 - Upprittande av informationshanteringsplan 1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information
iti ions-4g: ions-bérare |Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats [Kvalitetssakring Godkannare Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillganglighet Avstallningstid
Typ av dokument En beskrivning av. VD) i Lagri iafor |Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far Nér dokumentet ska | Hur lange dokumentet Annat som &r
i i originalet publiceras A spridas fiyttas ill ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv
Leveranskontrollplan Fil SKBdoc Dokument ID ivi Fo 5ar Bevaras
(LKP) for data
Manual En speciell typ av Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Handlaggare Foretagsintern Kritisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras
bruksanvisning, avsedd
att anvandas som
referens for den som
redan ar bekant med de
aliménna koncepten
Meddelande Anvénds vanligen for Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggare, Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5ar Bevaras
att ge information av verksamhetsansvarig
mer tillfllig
ellerkortvarig aktualitet
Det ar ett dokument
med information av
vaxlande karaktar.
Memo Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggare Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
Metodik Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Avdelningschef/enhetschef/ | Oppen Kitisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
gruppchef/handlaggare
Miljéprogram Styrande dokument Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-ID Original i SKBdoc Beroende pa innehall Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras
avseende miljs- och
halsofragor fér den
yttre miljon
Minutes Protokoll Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggaren Foretagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Protokoll ska alltid
godkénnas av
négon annan &n
utférdaren,
godkénnaren
maste ha deltagit
vid
Plan Anger tidsramar for en Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id SKBdoc Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras ska
foreteelse. goras om den som
begart att en plan
ska
skrivas/uppréttas
anser att detta
behovs.
Plankalkyl Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Handiaggaren Foretagsintern Mycket kritisk Mycket kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Presentation, linjar Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Handiaggaren Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kiitisk Ej kritisk 5ar Bevaras En del
utgdr bilagor till
protokoll och
arkiveras
tillsammans med
dessa.
, linjar Wide [En Fil SKBdoc Dokument ID Handlaggaren Foretagsintern 5ar Bevaras En del
skapad for visning pa presentationer
Widescreen utgbr bilagor till
protokoll och
arkiveras
tilsammans med
dessa
Promemoria (PM) Skrivelse innehallande Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original | SKBdoc ‘Avdelningschef/enhetschef/ | Oppen Kitisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras PM av betydelse
anteckningar om de gruppchef/handiéggare for foretagets
mera vésentliga fakta verksamhet
rérande en viss fraga
Protokoll Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Handlaggaren Foretagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Protokoll ska alltid
godkénnas av
néagon annan &n
utférdaren,
maste ha deltagit
vid
Rapport Denna dokumenttyp Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id SKBdoc E Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras PSR rapporter (i
anvénds e till SKB:s SSM FS 2008:38
publika rapporter kallade ASAR-
rapporter)
arkiveras pa
pper.
Inkommande
rapporter ska
skannas in
Remiss Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original | SKBdoc Verksamhetsansvarig Handlaggare Oppen 5ar Bevaras
Remissvar Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original | SKBdoc Verksamhetsansvarig Handlaggare Oppen 5ar Bevaras
Reservation Dokumenttyp som ska Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc 6 Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
anvandas for att
reservera sig
Revisionsplan “Dokument som Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc ¢ med Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Revisionsplanen
beskriver planerad tid, kontrollerad spridning konverteras till
aktiviteter och resurser dokumenttyp
for genomférande av en "Revisionsrapport"
revision.
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formationshanteringsplan 1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information 1057313 - A ing
{ g i -bé Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats rKvaliletssékring Godkénnare Sekretess Riktighet Sparbarhet Tillgénglighet Avstallningstid

Typ av dokument En beskrivning av. VD) i Lagri iafor |Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ Roll utsedd som Roll utsedd som Hur dokumentet far N&r dokumentet ska | Hur linge dokumentet [Annat som &r
i i originalet publiceras A spridas fiyttas ill ska bevaras. Aven | relevant for
Centralarkivet/Docume |versioner hanteringen
ntums arkiv
[Revisionsprogram Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original | SKBdoc Vd godkanner programmet | Foretagsintern Mindre ritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Lagras | SKBdoc
for efter att revisioner
funktionsomradesrevisioner &r avslutade
, respektive bestallare
riktade

revisioner

Revisionsrapport Dokument som Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Bestallare av revisionen | Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras Revisionsplanen
redovisar resultatet av konverteras till
en genomford revision dokumenttyp

P4 SKB. "Revisionsrapport”

[Riktiinje En tolkning och Fil SKBdoc SKBdoc 'SD-nr, SKBdoc-id Original | SKBdoc Utses av godkannaren  |Vd Foretagsintern Kitisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
nedbrytning av
dokuemttypen Policy
som anger p ett
dvergripande vis hur
verksamheten ska
bedrivas inom olika
omréden.

[Rutin Rutin &r ett angivet satt Fil SKBdoc SKBdoc 'SD-nr (foretagsgem), SDX- | SKBdoc Utses av godka Fo Kitisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras Det finns tva olika
att utfra en aktivitet nr (verksamhetsspec), sorter rutiner,
eller en process. En SKBdoc-id administrativa och
rutin anger vilka krav tekniska. Rutiner
som ska uppfyllas vid ska alltid
genomférandet av en
aktivitet, fordelning av
ansvar och
befogenheter samt hur
aktiviteten ska
genomfdras.

godkannas.

Rorlig bild Video, film Fil SKBdoc SKBdoc-id Original i Filmarkiv eller Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
Centralarkiv, kopia i SKBdoc

Skedeskalkyl Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Handlaggaren Foretagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

Specifikation Fil SKBdoc SKBdoc ‘SKBdoc-id Original i SKBdoc Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras

Tidsplan Dokument som Fil SKBdoc SKBdoc, Antura Filnamn, SKBdoc-id 'SKBdoc, Antura G Mindre ritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Gallras vid inaktualitet
beskriver planerad tid bestallare

for genomfrande av

processer eller tjanster.

Tillstand Papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Orginal i avdelningarnas Mycket kritisk Kritisk Kritisk 5ar Bevaras
arkiv, kopia i SKBdoc ngschef
Uppdragsbeskriviing | Beskriver Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original | SKBdoc Handiaggare Foretagsintern Kritisk Mindre kiitisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
bestaliningsbehov, krav
och frvantningar
avseende: -resultat,
baserat pa de
férutséttningar som
angivits for exvis tid,
kostnad, uppgift och
ansvar for de som ska
genomfora uppdraget
och star i relation till
befogenheter.

Yttrande Svar pa remisser etc Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Orginal i SKBdoc Handlaggare Oppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5ar Bevaras
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