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VD/Avdelningschef/

Enhetschef

Lagringsmedia för 

originalet

Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ 

publiceras

Roll utsedd som 

kvalitetssäkrare

Roll utsedd som 

godkännare

Hur dokumentet får 

spridas

När dokumentet ska 

flyttas till 

Centralarkivet/Docume

ntums arkiv

Hur länge 

dokumentet ska 

bevaras. Även 

versioner

Annat som är 

relevant för 

hanteringen

3.24 E PJD - Post Job Debrief Erfarenhetsuppföljning 

efter avslutat arbete

Fil SKBdoc SKBdoc DokumentID SKBdoc Beroende av 

verksamhet som berörs

Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras Kravställt OHSAS 

18001:27 2007

A Aktivitetsplan Aktivitetsplan 

Äspölaboratoriet 

Chef RD Fil SKBdoc SKBdoc, AP-lista SKBdoc id, AP-nummer Original i SKBdoc Koordinator, 

arbetsmiljösamordnare, 

informationsförvaltare 

(SICADA), ämnesansvarig

Projektledare/Gruppchef Företagsintern Mindre kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid projektavslut Bevaras Hantering av 

aktiviteter vid 

Äspölaboratoriet

A Analysföljesedel in- och ut cRD Papper Mall på G:disken Kemipärm År/Laboratorium Original i 

kemilaboratoriets närarkiv 

Äspö, kopia g:disken

cRDK Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet 10 år

A Analysprotokoll densitet cRD Papper Egen mall på G:disken Kemilab-Register SKB-nr Original i 

kemilaboratoriets närarkiv 

Äspö

cRDK Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras Se SKB MD 

452.001 Densitet 

har en egen mall. 

A Analysrapport, extern cRD Papper/fil - Sicada SKB-nr Original i Sicadas arkiv 

(analogt), kopia på CD

cRDK Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Analysrapport, intern cRD Fil WilabLIMS SKBdoc SKBdoc id/löpnummer Original i SKBdoc cRDK Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 10 år Bevaras

A Anmälan av kemikalier cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Handläggare 

Kemikalieråd

Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras Se SD-053 Inköp 

och hantering av 

kemikalier.

A Anmälan om besiktning av 

arbetsområde

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Dokumentet ska alltid 

tillstyrkas av koordinator 

och områdesskrotare

cRDD Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavslut Gallras vid 

inaktualitet

A Arbetsorder cRD Papper Ledningssystem Drift och underhållssystem 

Idus 

Arbetsordernr Drift och underhållssytem 

Idus, TD:s närarkiv

Sakkunnig inom 

arbetsområdet

cRDD Företagsintern Kritisk Kritisk Kritisk 5 år Gallras vid 

inaktualitet

A Behovsanmälan Tillgång till borrhål 

under jord

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Behovsanmälare cRDK Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Gallras vid 

inaktualitet

Se SDTD-120 

Ansvar för borrhål 

under jord

A Checklista för leveranskontroll cRD Fil SKBdoc, Insidan SKBdoc, Aktivitetspärm AP-nummer, Field Note 

nummer

Sicadas arkiv cRD Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Checklista instrumentsystem Används av TDD vid 

framtagning av 

mätsystem

cRD Fil SKBdoc, mallapplikationen SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc cRDD Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Commission inquiry cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Vd/avdelningschef/enhe

tschef/gruppchef

Öppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Commission Äspö hard rock 

laboratory

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Version 1.0 

anläggningschef, 

Version 2.0 

uppdragsgivare

Öppen Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras Vid version 2.0 

betraktas 

beställning som 

leveransgodkännan

de

A Dygnkoordinering cRD Fil - SKBdoc SKBdoc id SKBdoc - Handläggaren Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras Alla versioner ska 

bevaras.

A Instrumentprotokoll för analyser cRD Papper Enligt mjukvara Kemilab-Register SKB-nr Original i 

kemilaboratoriets närarkiv 

Äspö

cRDK Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Kalibreringsbevis/certifikat, externa cRD Papper - SKBdoc SKBdoc id Original i TD:s arkiv, 

kopia i SKBdoc

Gruppchef/projektledare Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 år Bevaras

A Kemilab instruktion cRD Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

cRDK Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Kemilab rutin cRD Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

cRDK Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Kemirapport cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id/löpnummer Original i SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

cRDK Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 år Bevaras

A Körkort- kvalificering av personal cRD Papper Ledningssystem Kemilab-Register Namn Original i Äspö Kemilabs 

närarkiv.

cRDK Företagshemlig Mindre kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Bevaras Se SKB MD 

451.011

A Loggbok cRD Papper - SKBdoc SKBdoc id Original i 

kemilaboratoriets närarkiv 

på Äspölab

cRDK Företagsintern Mindre kritisk Ej kritisk Ej kritisk 10 år Bevaras

A Method description cRP Fil SKBdoc, mallapplikationen SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc cRP Öppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras Finns i både 

svensk och engelsk 

version

A Metodbeskrivning cRP Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc cRP Öppen Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras Finns även i 

engelsk version 

"Method 

description"

A Metodinstruktion cRD Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc cRD Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Mätsystembeskrivning allmän del cRD Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc cRD Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Mätsystembeskrivning 

handhavandedel

cRD Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc cRD Företagsintern Kritisk Kritisk Mindre kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Mätsystembeskrivning teknisk del cRD Fil SKBdoc SKBdoc, SKB MD-register SKBdoc id, SKB MD-

nummer

Original i SKBdoc cRD Företagsintern Kritisk Kritisk Mycket kritisk Vid inaktualitet Bevaras

A Pöt-protokoll Produkt Övertagande 

dvs från projekt till linje

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Systemägare Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Terms and conditions for use of 

research data and other 

information from SKB

cRD Fil SKBdoc, mallapplikationen, 

Blanketter och mallar

SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Mottagaren Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Testavvikelse cRD Fil SKBdoc SKBdoc id SD-nr, SDX-nr, Original i 

SKBdoc

Verksamhetsansvarig Företagsintern 5 år Bevaras

A Testfall Används av TDT vid 

tester av maskiner

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Beställare Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDT på TD

A Testplan cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Beställare Företagsintern Mycket kritisk Mycket kritisk Mycket kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDM på TD

A Testrapport cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Orginal i SKBdoc Beställare Företagsintern Mycket kritisk Mycket kritisk Mycket kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDM på TD
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VD/Avdelningschef/
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Lagringsmedia för 
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Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ 

publiceras

Roll utsedd som 
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versioner
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A Uppdrag Äspölaboratoriet cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Version 1.0 

Anläggningschef Äspö, 

Version 2.0 

Uppdragsgivaren

Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras Vid ver 2.0 

betraktas 

beställning som 

leveransgodkännan

de

A Uppdragsförfrågan cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Vd/avdelningschef/enhe

tschef/gruppchef

Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras Se SDTD-202 

Uppdragshantering 

vid 

Äspölaboratoriet

A Valideringslogg Testfall Används av TDT vid 

tester av maskiner

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Orginal i SKBdoc Beställaren Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDT på TD

A Årsrapport Strålskydd cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Verksamhetsansvarig Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Originalet skickas 

till SSM. Följebrev 

ansvarar avdelning 

S för.

A Ändringsbegäran Änvänds av TDT vid 

förändringar

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Beställare Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDT på TD

A Ändringsbegäran logg cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Beställare Företagsintern Mycket kritisk Mycket kritisk Mycket kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDT (TD)

A Ändringsbeslut cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Beställare Företagsintern Mycket kritisk Mycket kritisk Mycket kritisk 10 år Bevaras Tillhör TDT på TD

A Överlämningsbekräftelse 

materiallista

cRD Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Koordinator/Förrådsansvari

g

cRDD Företagsintern Kritisk Mycket kritisk Mycket kritisk Vid projektavslut Gallras vid 

inaktualitet

Dokumentet ska 

alltid tillstyrkas av 

koordinator och 

förrådsansvarig

A Aktivitetsplan Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc PL Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Framtagning av 

aktivitetsplan för 

projekt beslutas på 

projektmöten

A Application for manufacturing 

exemption

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id + objekt id Original i SKBdoc - Teknisk handläggare Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år 10 år Blankett skickas 

som bilaga med 

beställning. Denna 

blankett ersätter 

KTF11-1 

A Arbetsbevis RI Blankett för att beskriva 

arbetsberedning, risker 

och avgräninsningar 

inför elarbeten på KL.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i närarkiv Eldriftledare Företagsintern Kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Gallras vid 

inaktualitet

Tillhör 1063483 

Elsäkerhet 

Kapsellaboratoriet

A Delivery Permit Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id + objekt id Original i SKBdoc Teknisk handläggare Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år 10 år Blankett skickas 

som bilaga med 

beställning. Denna 

blankett ersätter 

KTF07-7 i 

Kvalitetshandbok 

Kapseltillverkning

A Deviation report for product 

identified by SKB

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id + objekt id + 

avvikelse nr

Original i SKBdoc Teknisk handläggare Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Denna blankett 

ersätter blankett nr 

KFT05-12 i 

Kvalitetshandboken 

Kapseltillverkning.

A Gauge measurement protocol for 

BWR 

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id +objekt id Original i SKBdoc Se anmärkning Se anmärkning Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Tolkningsprotokolle

t ska skickas 

tillsammans med 

beställning. Denna 

blankett ersätter 

blankett nr 

KTF001F-1, 

KTF001F-2 och 

KTF001F-3 i 

Kvalitetshandbok 

Kapseltillverkning.

A Gauge measurement protocol for 

PWR

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id +objekt id Original i SKBdoc Se anmärkning Se anmärkning Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Tolkningsprotokolle

t ska skickas 

tillsammans med 

beställning.

A Gransknings-/svarsmeddelande Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Rapport: Beställare av 

rapport och 

Provningsrapport: PL

Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Bevaras Relateras till det 

granskade 

dokumentet och 

dess 

granskningsplan i 

SKBdoc. Mall finns 

i eng version.

A Granskningsplan Sakgranskning Används vid 

sakgranskning av 

rapport

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Tillstyrkan utses av 

beställaren av rapport

Beställare av rapport Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Bevaras Relateras till det 

granskade 

dokumentet och 

dess 

granskningsmedde

lande i SKBdoc. 

Mall finns i eng 

version.

A Införande av komponent i Idus Teknisk handläggare 

fyller i denna blankett 

när en 

kapselkomponent har 

tillverkats

Chef RI Fil SKBdoc Idus - Original i närarkiv - - Företagsintern Kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Gallras vid 

inaktualitet

Tillhör 1063498 

Hantering av 

kapselkomponente

r och övrigt gods

A Intern följesedel Blanketten används 

inför beställning av 

extern godstransport

Chef RI Papper SKBdoc SKBdoc - Original i RI:s närarkiv . - Öppen Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Gallras vid 

inaktualitet

A Kravspecifikation beräkningar och 

simuleringar

Blankett Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Lagras i P2P - - Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Gallras vid 

inaktualitet

Bilaga 3 i 1410418 

Beställningar och 

leveranser inom 

teknikutvecklingen. 

Mall finns även i 

eng version.

Enhet RI
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A Kravspecifikation materialprovning/-

anlays

Blankett Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Lagras i P2P - - Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet Gallras vid 

inaktualitet

Bilaga 2 i 1410418 

Beställningar och 

leveranser inom 

teknikutvecklingen. 

Mall finns även i en 

eng version.

A Kvalitetsplan tillverkning Dokument som tas 

fram av extern 

leverantör inom 

tillverkning av 

kapselkomponenter 

och som beskriver hur 

leverantören avser att 

genomföra och 

kvalitetssäkra 

uppdraget och 

levererade produkter.

Chef RI Fil - SKBdoc SKBdoc id + objekt id Original i SKBdoc Teknisk handläggare 

tillstyrker genom 

handskriven signering i 

dokumentet

Verksamhetsansvarig/pr

ojektledare godkänner 

genom handskriven 

signering i dokumentet. 

När det finns lagrat i 

SKBdoc godkänner 

teknisk handläggare 

digitalt i SKBdoc.

Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Dokumentet ska 

vara godkänt av 

SKB före 

tillverkning  

påbörjas. 

Beställningsnumm

er läggs in som 

nyckelord. Bilaga 1 

i 1410418 

"Beställningar och 

leveranser inom 

teknikutvecklingen" 

ska skickas med 

beställningen som 

ett stöd för 

leverantören att ta 

fram en 

kvalitetsplan. 

Bilaga 10 i 

1410418 kan 

användas som stöd 

vid SKB:s 

kvalitetssäkring av 

dokumentet. 

Dokumenttypen 

finns även i eng 

version.

A Manufacturing specification En 

tillverkningsspecifikatio

n är ett kravställande 

dokument som 

sammanställer SKB:s 

krav gentemot 

leverantörer, vid 

tillverkning av 

kapselkomponenter, se 

1408043 Framtagning 

och revidering av 

tillverkningsspecifikatio

ner.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Tillfällig 

tillverkningsspecifikation 

sker tillstyrkan av teknisk 

sakkunnig.

Konstruktionsansvarig 

vid tillfällig 

tillverkingsspecifikation 

godkänner projektledare

Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras 1408043 

Framtagning och 

revidering av 

tillverkningsspecifik

ationer bilaga 3 

Konstruktionsansva

rig godkänner 

tillhörande 

granskningsdokum

ent.

A Mottagningskontroll Blankett används vid 

mottagningskontroll av 

kapselkomponenter

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id +objekt id Original i SKBdoc Teknisk handläggare Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Gallras vid 

inaktualitet

Bilaga 9 i 1410418 

Beställningar och 

leveranser inom 

teknikutvecklingen. 

Denna blankett 

ersätter blankett nr 

KTF07-13 i 

Kvalitetshandbok 

Kapseltllverkning.

A NDT Data Sheet Dokumentet beskriver 

och redovisar vilka 

moment som 

genomförs vid 

oförstörande provning. 

Dokumentet utgör 

underlag till den 

fortsatta redovisningen 

av provningen, vilken 

sker i en 

provningsrapport alt. i 

en rapport.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id + objekt id Original i SKBdoc - Teknisk sakkunnig inom 

kompetensområdet 

provning

Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Dokumenttyp som 

genereras vid 

aktiviter inom ofp. 

Dokumentet är en 

Excel-fil.

A NDT Instruction Provningsinstruktion 

som styr en specifik 

provning t ex 

ultraljudprovning med 

teknik "A" på 

kopparrör.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Teknisk sakkunnig inom 

kompetensområdet 

provning

Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A NDT Procedure Övergripande procedur 

som styr provning av 

en komponenttyp t ex 

kopparrör.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Teknisk sakkunnig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Nonconformity report of product Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id + objekt id + 

avvikelse nr

Original i SKBdoc Tillstyrkes av teknisk 

sakkunnig

cRI-linjen\ PL-projekt Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Projekt - PL 

godkänner och 

teknisk sakkunnig 

tillstyrker

A Operationslista (OP-lista) Utformad som en 

checklista, vilken 

beskriver och redovisar 

vilka moment som 

genomförts och 

kontrollerats vid 

svetsning. I 

dokumentet fylls olika 

parametrar (data) i före 

svetsstart.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id +objekt id Original i SKBdoc Teknisk sakkunnig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Ifyllt dokument 

scannas och lagras 

i SKBdoc. 

Dokumentet 

innehåller data, 

som finns lagrad i 

mapp 

G:\skb\kapsel\L\FS

W.
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1036746 - Upprättande av informationshanteringsplan

Dok 80 SFR Informationstyp Definition Informations-ägare Informations-bärare Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats Kvalitetssäkring Godkännare Sekretess Riktighet Spårbarhet Tillgänglighet Avställningstid Gallringsfrist Anmärkning

Dokumentkod Dokumentklass Typ av dokument En beskrivning av 

informationstypen

VD/Avdelningschef/

Enhetschef

Lagringsmedia för 

originalet

Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ 

publiceras

Roll utsedd som 

kvalitetssäkrare

Roll utsedd som 

godkännare

Hur dokumentet får 

spridas

När dokumentet ska 

flyttas till 

Centralarkivet/Docume

ntums arkiv

Hur länge 

dokumentet ska 

bevaras. Även 

versioner

Annat som är 

relevant för 

hanteringen

1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information 1057313 - Arkivering

A PJB (Post Job Brief) - 

Kapsellaboratoriet

Checklista för Post Job 

Brief - en metod för en 

fördjupad 

arbetsgenomgång inför 

att ett arbete ska 

utföras.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc - Arbetsansvarig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Se bilaga 3 i 

1063695 Styrning 

av anläggningen 

Kapsellaboratoriet. 

Det finns inga krav 

på att PJB ska 

lagras.

A PJD (Post Job Debrief) - 

Kapsellaboratoriet

Checklista för Post Job 

Debrief- en metod för 

erfarenhetsuppföljning 

efter avslutat arbete

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Tillstyrks av någon 

medarbetare som har 

deltagit i PJD

Arbetsansvarig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Se bilaga 4 i 

1063695 Styrning 

av anläggningen 

Kapsellaboratoriet. 

A Provningsrapport Redovisar hur en 

provning utförts samt 

vilka resultat som 

erhållits. Dokumentet 

kan omfatta 

analys/diskussion 

rörande de resultat 

som erhållits, läs 

bilaga 1 i 1063718 

Informationshantering 

Kapsellaboratoriet.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Icke ackrediterad provning: 

teknisk sakkunnig 

saggranskar enligt 

granskningsplan SKBdoc 

id 1278007. Ackrediterad 

provning: tillstyrkan kan 

ske, men är inget krav.

Icke ackrediterad 

provning: projektledare 

godkänner. Ackrediterad 

provning: teknisk 

handläggare godkänner.

Öppen Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Godkända 

revisioner är 

referebara. 

Dokument 

innehåller data 

som finns lagrade i 

Sicada.  Data för 

OFP och Svets 

finns lagrade på 

G:\, se 1063718 

Informationshanteri

ng 

Kapsellaboratoriet. 

Mall finns även på 

eng. "Inspection 

report" och "Test 

report".

A Rapport Redovisar en 

genomförd studie 

och/eller 

provning/experiment 

och dess erhållna 

resultat. Redovisar 

syfte, omfattning, 

metod, resultat, 

diskussion och 

slutsatser.

Chef RI Fil SKBdoc(SD-

134/Övrigt/rapport, sv och 

eng)

SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Tillstyrkan eller 

sakgranskning/kvalitetskont

roll (beslutas av 

rapportbeställare)

Beställare av rapport Öppen Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras En rapport som 

kan komma att 

utgöra underlag till 

framtida 

säkerhetsredovisni

ngar och/eller 

ansökningar 

gällande 

uppförande av 

slutförvar för 

använt kärnbränsle 

ska 

sekretessklassas 

som "Öppen". 

Öppna rapporter 

ska sakgranskas. 

Övriga rapporter 

välj sekretessklass 

"Företagsintern". 

Mall finns även i en 

eng version.

A Redovisande dokument vid 

tillverkning

Dokument som 

genereras av 

leverantören i 

samband med 

tillvekrning av 

kapselkomponenter 

och som visar vilka 

resultat som erhållits 

och vilka kontroller 

som genomförts, se 

bilaga 1 1063718 

Informationshantering 

Kapsellaboratoriet.

Chef RI Fil - SKBdoc SKBdoc id + objekt id Original i SKBdoc Teknisk handläggare Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Den externa 

leverantören 

levererar dokument 

och data till teknisk 

handläggare på 

SKB. 

A Ritning Denna dokumenttyp 

ska användas för 

interna ritningar.

Chef RI Fil Enterprise PDM Enterprise PDM Ritningsnummer Enterprise PDM Teknisk sakkunnig Konstruktionsansvarig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Ritningsorder Blankett för instruktion 

1383544 Framtagning 

och revidering av 

ritningar, bilaga 2.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Utses av 

konstruktionsansvarig. 

Framgår av dokumentet.

Konstruktionsansvarig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Denna blankett 

ersätter blankett nr 

KTF07-09 i 

Kvalitetshandbok 

Kapseltillverkning..

A Specifikationsorder Blankett för instruktion 

1408043Framtagning 

och revidering av 

tillverkningsspecifikatio

ner, bilaga 2.

Chef RI Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Tillstyrkes av teknisk 

sakkunnig (utses av 

konstruktionsansvarig)

Konstruktionsansvarig Företagsintern Kritisk Kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Relateras till 

Tillverkningsspecifi

kationen i SKBdoc. 

A Teknisk systemdokumentation Systemdokumentation 

som är knuten till 

anläggningen 

Kapsellaboratoriet. Ex 

på dokument; 

ritning,besiktnings- och 

serviceprotokoll, 

flödesscheman, 

driftkort, kretsscheman 

och driftsinstruktioner.

Chef RI Fil/papper SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc - Systemansvarig Företagsintern Kritisk Kritisk Kritisk Vid inaktualitet Gallras vid 

inaktualitet

Ange 

systemnummer 

under nyckelord i 

metadatan.

A Beställningsunderlag 

(forskningsuppdrag)

Enhet FU 

beställningsunderlag

Chef FU Fil Blanketter och mallar, 

SKBdoc

Omvandlas till beställning 

P2P

Beställningsnummer P2P Öppen Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Granskningsplan Granskningplan för R Fil SKBdoc SKBdoc Dokument ID Original i SKBdoc - Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

Enhet RS

OKLASSIFICERADE
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1036746 - Upprättande av informationshanteringsplan

Dok 80 SFR Informationstyp Definition Informations-ägare Informations-bärare Mallplats Registrering Identifikation Lagringsplats Kvalitetssäkring Godkännare Sekretess Riktighet Spårbarhet Tillgänglighet Avställningstid Gallringsfrist Anmärkning

Dokumentkod Dokumentklass Typ av dokument En beskrivning av 

informationstypen

VD/Avdelningschef/

Enhetschef

Lagringsmedia för 

originalet

Var mallen finns Var originalet registreras Dokumentnummer Var originalet lagras/ 

publiceras

Roll utsedd som 

kvalitetssäkrare

Roll utsedd som 

godkännare

Hur dokumentet får 

spridas

När dokumentet ska 

flyttas till 

Centralarkivet/Docume

ntums arkiv

Hur länge 

dokumentet ska 

bevaras. Även 

versioner

Annat som är 

relevant för 

hanteringen

1039085 - Hantering av dokument 1208090 - Klassificering av information 1057313 - Arkivering

A Uppdragsbeskrivning Beskriver 

beställningsbehov, krav 

och förväntningar 

avseende: -resultat, 

baserat på de 

förutsättningar som 

angivits för exvis tid, 

kostnad, uppgift och 

ansvar för de som ska 

genomföra uppdraget 

och står i relation till 

befogenheter.

Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc-id Original i SKBdoc Handläggare Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Utvärdering Fil SKBdoc SKBdoc Dokument-id, 

beställningsnummer

Orginal i SKBdoc och i 

avdelningarnas arkiv 

Verksamhetsansvarig Företagsintern 5 år Bevaras

A Avtal Inkommande 

dokument externt

Papper SKBdoc, avtalsregister SKBdoc id, avtalsnummer Original i TD:s 

mellanarkiv, kopia i 

SKBdoc

Avdelningschef/Enhetschef Vd/verksamhetsansvari

g

Företagshemlig Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Ej inköpsrelaterade

A Egendomsförsäkring Inkommande 

dokument externt

Papper SKBdoc SKBdoc id Original i TD:s arkiv, 

kopia i SKBdoc

Förvaltare av 

egendomsförsäkringar

SKB säkerhetschef Företagsintern Kritisk Mindre kritisk Ej kritisk Vid inaktualitet 10 år efter 

avtalets 

upphörande

Det finns en 

förteckning över 

samtliga SKB:s 

egendomsförsäkrin

gar. T/TD förvaltar 

den.

A Godkännanderapport Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Verksamhetsansvarig Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Granskningsmeddelande Granskningsmeddelan

de för Avdelning 

Teknik

Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc - Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Granskningsplan 

(kvalitetsgranskning)

Granskningplan 

(kvalitetsgranskning) 

för Avdelning Teknik

Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc - Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Granskningsprotokoll Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Verksamhetsansvarig Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras Protokoll ska alltid 

godkännas av 

någon annan än 

utfärdaren, 

godkännaren 

måste ha deltagit 

vid 

mötet/förrättningen

A Kvalitets- och miljöplan Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A MTO-plan Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A MTO-rapport Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Månadsrapport Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Projektledare Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Redovisande Tabell Papper SKBdoc SKBdoc, AP-lista SKBdoc id, AP-nummer Original i TD:s arkiv. 

Kopia i SKBdoc.

Projektledare/Gruppchef Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavslut Bevaras Redovisande tabell 

ska alltid ha en 

relation till 

tillhörande 

aktivitetsplan. Se 

SDTD-201

A Reporting activity table Papper SKBdoc SKBdoc, AP-lista SKBdoc id, AP-nummer Original i TD:s 

mellanarkiv, kopia i 

SKBdoc

Projektledare/Gruppchef Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk Vid projektavslut Bevaras Redovisande tabell 

ska alltid ha en 

relation till 

tillhörande 

aktivitetsplan. Se 

SDTD-201

A Review statement Granskningsmeddelan

de för Avdelning 

Teknik

Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc - Verksamhetsansvarig Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

A Ritning Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id Original i SKBdoc Sakkunnig inom 

arbetsområdet

Projektledare/Gruppchef Företagsintern Mindre kritisk Mindre kritisk Mindre kritisk 5 år Bevaras

A Statusrapport Fil SKBdoc SKBdoc SKBdoc id SKBdoc Projektledare Företagsintern Ej kritisk Ej kritisk Ej kritisk 5 år Bevaras

Gemensam

OKLASSIFICERADE
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